
I MERCOLEDÌ TELEMATICI 
Per accompagnare i Comuni nella svolta digitale degli Appalti!

Obbligo Gare telematiche: vincoli e possibilità di deroga
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Utilizzo di strumenti telematici centralizzati
Da 40.000 
a 221.000 (Beni e Servizi)
a 100.000 (Servizi Tecnici)
a 750.000 (Servizi Sociali)
a 1.000.000 (Lavori Manutenzione Ord.)

Utilizzo di Centrali di Committenza
Da 221.000 (Beni e Servizi) 100.000 (Servizi Tecnici)
750.000 (Servizi Sociali) 1.000.000 (Lavori)

RUP autonomo
Da 0 a 1.000
Da 1.000 a 40.000 (Mercato Elettronico o Albo Fornitori)
Da 40.000 a 150.000 (Lavori con Albo Fornitori)
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Certificazione
ditta 

preventiva

Certificazione 
prodotto

preventivo

Offerta 
telematica

Offerta 
tradizionale*

Albo 
Fornitori

 X  

Mercato 
Elettronico

   X

Procedura 
Aperta

X X  

Procedura 
Negoziata

 X  

Procedura
Ristretta

X X  

Servizi presenti sulla piattaforma di e-procurement

*Modalità esperibile entro e non oltre il 18/10/2018
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Obbligo Offerta Telematica

La scadenza del 18 ottobre 2018
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• Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016

(pubblicate nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.274 del 23 novembre 2016)

Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”

• Delibera n. 138 del 21/02/2018 - Linee Guida n. 1 - Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi
attinenti all’architettura e all’ingegneria

(aggiornate al D.Lgs. n.56/2017)

• Determinazione n. 950 del 13/09/2017

(pubblicata nella Gazzetta Ufficiale - Serie Generale n. 248 del 23 ottobre 2017 )
Linee guida n. 8 - Ricorso a procedure negoziate senza previa pubblicazione di un bando nel caso di
forniture e servizi ritenuti infungibili

Linee Guida Anac
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Scatta l'obbligo europeo di svolgere tutte le procedure di affidamento
esclusivamente in modalità telematica.

A partire dal 18 ottobre 2018, per tutte le gare d'appalto di
qualunque tipologia e per qualunque importo, tutte le offerte
pervenute in forma cartacea saranno ritenute illegittime!
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• Procedura Ordinaria
• Procedura Negoziata In Economia
• Affidamento Diretto

No Si
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Art. 40. D.Lgs. n.50/2016 e s.m. e i.
(Obbligo di uso dei mezzi di comunicazione elettronici nello svolgimento di procedure di
aggiudicazione)

1. Le comunicazioni e gli scambi di informazioni nell’ambito delle procedure di cui al presente
codice svolte da centrali di committenza sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione
elettronici ai sensi dell’articolo 5-bis del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, Codice
dell’amministrazione digitale.

2. A decorrere dal 18 ottobre 2018, le comunicazioni e gli scambi di informazioni
nell’ambito delle procedure di cui al presente codice svolte dalle stazioni appaltanti sono
eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.
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Articolo 22 Direttiva 2014/24/UE 
(Regole applicabili alle comunicazioni)

1. Gli Stati membri provvedono affinché tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di
cui alla presente direttiva, in particolare la trasmissione in via elettronica, siano eseguiti
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici in conformità con quanto disposto dal presente
articolo. Gli strumenti e i dispositivi da utilizzare per comunicare per via elettronica, nonché le
relative caratteristiche tecniche, hanno carattere non discriminatorio, sono comunemente disponibili
e compatibili con i prodotti TIC generalmente in uso e non limitano l’accesso degli operatori
economici alla procedura di aggiudicazione.
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Direttiva 2014/24/UE 

(52) I mezzi elettronici di informazione e comunicazione possono semplificare notevolmente la
pubblicazione degli appalti e accrescere l’efficacia e la trasparenza delle procedure di appalto. Dovrebbero
diventare la norma per la comunicazione e lo scambio di informazioni nel corso delle procedure di
appalto in quanto aumentano enormemente le possibilità degli operatori economici di partecipare a
procedure d’appalto nell’ambito del mercato interno.
A tal fine, è opportuno introdurre l’obbligo di trasmissione di bandi e avvisi per via elettronica e
l’obbligo di rendere disponibili in forma elettronica i documenti di gara nonché, trascorso un
periodo di transizione di trenta mesi, l’obbligo della comunicazione integralmente elettronica,
ossia la comunicazione tramite strumenti elettronici, in tutte le fasi della procedura, compresa la
trasmissione di richieste di partecipazione e, in particolare, la presentazione (trasmissione per via
elettronica) delle offerte.
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Direttiva 2014/24/UE 

(53) … In determinati casi, che dovrebbero essere elencati in modo esaustivo, non è pertanto
opportuno obbligare le amministrazioni aggiudicatrici a richiedere l’uso di mezzi di
comunicazione elettronici nella procedura di presentazione. La presente direttiva prevede che in
questi casi rientrino situazioni in cui è richiesto l’uso di attrezzature specializzate per ufficio non
generalmente disponibili per le amministrazioni aggiudicatrici quali stampanti di grande formato.

In determinate procedure d’appalto i documenti di gara potrebbero richiedere la
presentazione di un modello fisico o in scala ridotta che non può essere presentato alle
amministrazioni aggiudicatrici per mezzo di strumenti elettronici. In situazioni di questo tipo
il modello dovrebbe essere trasmesso alle amministrazioni aggiudicatrici per posta o altro
idoneo supporto.
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Direttiva 2014/24/UE 

(53) … È tuttavia opportuno precisare che il ricorso ad altri mezzi di comunicazione dovrebbe
essere limitato agli elementi dell’offerta per i quali non sono richiesti mezzi di comunicazione
elettronici.

È opportuno chiarire che, ove necessario per motivi tecnici, le amministrazioni aggiudicatrici
dovrebbero essere in grado di stabilire un limite massimo per le dimensioni dei file presentabili.
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Direttiva 2014/24/UE 

(54) Si possono presentare casi eccezionali in cui le amministrazioni aggiudicatrici
dovrebbero essere autorizzate a non usare mezzi di comunicazione elettronici qualora non
usare mezzi di comunicazione elettronici sia necessario per tutelare la natura
particolarmente sensibile delle informazioni. Occorre precisare che qualora l’uso di strumenti
elettronici non comunemente disponibili potesse offrire il necessario livello di protezione, tali
strumenti dovrebbero essere utilizzati. Tale caso potrebbe ad esempio verificarsi quando le
amministrazioni aggiudicatrici richiedono l’uso di appositi mezzi di comunicazione sicuri ai quali esse
offrono accesso.
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Direttiva 2014/24/UE 

(72) I mezzi di comunicazione elettronici sono particolarmente idonei a sostenere pratiche e
strumenti di centralizzazione delle committenze grazie alle possibilità da essi offerte per il riutilizzo e
il trattamento automatico dei dati e per la riduzione dei costi legati all’informazione e alle transazioni.
L’uso dei mezzi di comunicazione elettronici deve pertanto, come prima fase, essere reso
obbligatorio per le centrali di committenza e, al tempo stesso, favorire la convergenza delle
pratiche in tutta l’Unione. A ciò dovrebbe seguire l’obbligo generale di utilizzare mezzi di
comunicazione elettronici in tutte le procedure di appalto, dopo un periodo di transizione di
trenta mesi.
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L'obbligo di comunicazione in vigore dal 18 ottobre va quindi sempre rapportato alla
tipologia di procedura:

• per le procedure di affidamento è necessario sviluppare la procedura in piattaforma con
tracciabilità integrale del processo e delle offerte (art. 22 Direttiva 2014/24/UE),

• per le procedure negoziate, anche se sotto soglia, va applicato lo stesso principio,

• per gli affidamenti diretti di importo inferiore ai 40.000 euro non c'è un'offerta e quindi l'obbligo
della documentazione e delle comunicazioni telematiche si limita all'acquisizione, attraverso i
normali strumenti certificati, del preventivo.
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Le Soluzioni Asmecomm
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Le Soluzioni Asmecomm: MEPAL
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Le Soluzioni Asmecomm: MEPAL
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Le Soluzioni Asmecomm: Albo Fornitori E Professionisti
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Le Soluzioni Asmecomm: Albo Fornitori E Professionisti
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Le Soluzioni Asmecomm: Albo Fornitori E Professionisti
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Le soluzioni Asmecomm: la seduta di gara telematica

1. APERTURA BUSTA AMMINISTRATIVA 

Il presidente di commissione munito di proprie credenziali accede alla sezione Reportistica> 

Documentazione d'offerta dove risulta possibile: 

1. Prendere visione dell'elenco degli O.E. partecipanti senza aprire le buste, cliccando sul 

comando Operazioni > Esporta fornitori partecipanti (in formato PDF oppure CSV); 

2. Aprire le buste amministrative: cliccando sul bottone     che compare a fianco della voce 

Documentazione d'offerta e selezionando la sezione denominata Amministrativa. 
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Le soluzioni Asmecomm: la seduta di gara telematica
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Per visualizzare la documentazione amministrativa dei concorrenti è necessario avviare ufficialmente 

la fase di verifica della documentazione amministrativa, cliccando sulla voce Apertura 

documentazione in seduta pubblica.  

Le soluzioni Asmecomm: la seduta di gara telematica
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È possibile visionare la documentazione di gara dei concorrenti scaricando sia il file in originale 

(firmato digitalmente) sia il file estratto    (senza firma digitale) . 

N.B. VERIFICARE LA FIRMA DIGITALE: ATTENZIONE prima di aprire la busta del singolo concorrente 

è necessario verificare la rispondenza di colui che ha firmato digitalmente la busta amministrativa 

con il rappresentante legale dell’O.E. partecipante. 

 

È possibile visionare la documentazione di gara dei concorrenti scaricando sia il file in originale 

(firmato digitalmente) sia il file estratto    (senza firma digitale) . 

N.B. VERIFICARE LA FIRMA DIGITALE: ATTENZIONE prima di aprire la busta del singolo concorrente 

è necessario verificare la rispondenza di colui che ha firmato digitalmente la busta amministrativa 

con il rappresentante legale dell’O.E. partecipante. 
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1.1. AMMISSIONE CONCORRENTI 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa del singolo concorrente è necessario 

definire l'ammissione o meno. Gli stati assegnabili a ciascun O.E. sono: 

 Ammesso: il fornitore è ammesso al prosieguo della gara. La PEC sarà trasmessa al fornitore 

solo alla chiusura della fase di verifica della documentazione amministrativa di tutti gli O.E.; 

 Ammesso con riserva: apertura automatica della schermata per l’invio di una PEC al all’O.E. 

interessato nella quale è obbligatario indicare una motivazione prima di effettuare l’invio. Il 

sistema attiva automaticamente lo step di Soccorso istruttorio (Cfr paragrafo successivo);  

N.B. NELLA COMUNICAZIONE PER IL SOCCORSO ISTRUTTORIO È NECESSARIO SCRIVERE ALL’O.E.: “[…] 

la documentazione richiesta per il soccorso istruttorio deve essere caricata in piattaforma 

nell’apposita sezione Soccorso istruttorio”. 

 Non ammesso: si apre automaticamente la schermata per l’invio di una comunicazione PEC 

al concorrente interessato nella quale la Commissione è obbligata ad indicare una 

motivazione. La PEC sarà trasmessa al fornitore solo alla chiusura della fase di verifica della 

documentazione amministrativa di tutti gli O.E. 
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1.1. AMMISSIONE CONCORRENTI 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa del singolo concorrente è necessario 

definire l'ammissione o meno. Gli stati assegnabili a ciascun O.E. sono: 

 Ammesso: il fornitore è ammesso al prosieguo della gara. La PEC sarà trasmessa al fornitore 

solo alla chiusura della fase di verifica della documentazione amministrativa di tutti gli O.E.; 

 Ammesso con riserva: apertura automatica della schermata per l’invio di una PEC al all’O.E. 

interessato nella quale è obbligatario indicare una motivazione prima di effettuare l’invio. Il 

sistema attiva automaticamente lo step di Soccorso istruttorio (Cfr paragrafo successivo);  

N.B. NELLA COMUNICAZIONE PER IL SOCCORSO ISTRUTTORIO È NECESSARIO SCRIVERE ALL’O.E.: “[…] 

la documentazione richiesta per il soccorso istruttorio deve essere caricata in piattaforma 

nell’apposita sezione Soccorso istruttorio”. 

 Non ammesso: si apre automaticamente la schermata per l’invio di una comunicazione PEC 

al concorrente interessato nella quale la Commissione è obbligata ad indicare una 

motivazione. La PEC sarà trasmessa al fornitore solo alla chiusura della fase di verifica della 

documentazione amministrativa di tutti gli O.E. 
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1.1. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

In caso di soccorso istruttorio la Commissione deve assegnare agli O.E. lo stato Ammesso con riserva. 

In questo modo si attiva automaticamente lo step Doc. richiesta>Soccorso istruttorio, con data 

inizio pari alla data corrente e data fine pari a data corrente +10 giorni (modificabile). Abilitare. 

N.B. PER COMPLETARE L'IMPOSTAZIONE è necessario aggiungere nella sezione sottostante >Nuovo 

documento le informazioni sulla tipologia di file da inviare. Selezionare sempre le seguenti opzioni: 

1. pdf, 2. firmato digitalmente, 3. opzione libero (che permette di caricare in piattaforma più file) 

I documenti integrativi sono visualizzabili non appena caricati in piattaforma nello step Doc. 

richiesta>Soccorso Istruttorio.  

Successivamente alla valutazione della documentazione pervenuta di ogni singolo O.E. bisogna 

ammettere o non ammettere l'O.E. modificandone lo stato nello step precedente, cioè 

Reportistica>Documentazione d'offerta>Amministrativa. 
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1.1. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

In caso di soccorso istruttorio la Commissione deve assegnare agli O.E. lo stato Ammesso con riserva. 

In questo modo si attiva automaticamente lo step Doc. richiesta>Soccorso istruttorio, con data 

inizio pari alla data corrente e data fine pari a data corrente +10 giorni (modificabile). Abilitare. 

N.B. PER COMPLETARE L'IMPOSTAZIONE è necessario aggiungere nella sezione sottostante >Nuovo 
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1. pdf, 2. firmato digitalmente, 3. opzione libero (che permette di caricare in piattaforma più file) 

I documenti integrativi sono visualizzabili non appena caricati in piattaforma nello step Doc. 
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Successivamente alla valutazione della documentazione pervenuta di ogni singolo O.E. bisogna 

ammettere o non ammettere l'O.E. modificandone lo stato nello step precedente, cioè 

Reportistica>Documentazione d'offerta>Amministrativa. 
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1.1. CHIUSURA FASE DI VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA1 

Terminata la verifica della documentazione amministrativa e dell’eventuale soccorso istruttorio e 

definite tutte le ammissioni, chiudere telematicamente la fase di verifica della documentazione 

amministrativa. Accedere allo step Doc. offerte>Report Documentazione d'offerta>Amministrativa, 

e selezionare il comando Chiudi fase verifica amministrativa nel menu Operazioni.  

N.B. Si precisa che qualora un partecipante presenti ancora il simbolo ? nello stato, significa che 

non si è proceduto alla ammissione/non ammissione. 

Solo a chiusura avvenuta la piattaforma trasmette le PEC di ammissione/non ammissione.  

                                                           
1 In caso di gare con il criterio del MINOR PREZZO la piattaforma permette di sorteggiare uno dei 5 algoritmi previsti dall'art. 97 

D. Lgs. 50/2016 per il calcolo dell'anomalia dell'offerta. Nella sezione >Principale è presente il comando  cliccando sul 

quale la piattaforma avvia il sorteggio e assegna alla gara un algoritmo di anomalia in modo casuale. Una volta effettuato il 

sorteggio l'algoritmo selezionato non è più modificabile. 
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2. APERTURA BUSTA TECNICA (OEPV) 

Avviare ufficialmente la fase di verifica della documentazione tecnica seguendo le due fasi 

obbligatorie:  

1. Apertura documentazione in seduta pubblica, per la verifica formale della documentazione 

secondo quanto indicato negli atti di gara (es. numero e composizione relazione ecc.) 

2. Valutazione della documentazione in seduta riservata. 

Per ciascun file sono disponibili le informazioni di firma digitale ed è presente il comando per 

scaricare lo specifico documento. 

Il sistema propone in questa schermata i soli O.E. che hanno trasmesso almeno un documento 

tecnico, non elencando i soggetti che non hanno caricato  
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2. APERTURA BUSTA TECNICA (OEPV) 

Avviare ufficialmente la fase di verifica della documentazione tecnica seguendo le due fasi 

obbligatorie:  

1. Apertura documentazione in seduta pubblica, per la verifica formale della documentazione 

secondo quanto indicato negli atti di gara (es. numero e composizione relazione ecc.) 

2. Valutazione della documentazione in seduta riservata. 

Per ciascun file sono disponibili le informazioni di firma digitale ed è presente il comando per 

scaricare lo specifico documento. 

Il sistema propone in questa schermata i soli O.E. che hanno trasmesso almeno un documento 

tecnico, non elencando i soggetti che non hanno caricato  

La commissione procede alla valutazione in seduta riservata della documentazione tecnica nel 

rispetto delle prescrizioni degli atti di gara. 

In caso di O.E. da ESCLUDERE accedere allo step >Lotti e, in corrispondenza del lotto interessato, 

cliccare sul comando >Abilita fornitori. Nella finestra che si apre bisogna individuare l’O.E. interessato 

e selezionare il comando >Operazioni e quindi Disabilita fornitore. Il sistema chiede di inserire una 

motivazione che sarà trasmessa via PEC all'O.E.  
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2.1.  ASSEGNAZIONE PUNTEGGI DI QUALITÀ 

Conclusa la fase di valutazione tecnica la Commissione deve assegnare i punteggi. Nella sezione 

>Punteggi selezionare il lotto per il quale si vogliono registrare le valutazioni e poi cliccare sul 

comando Assegna punteggio>Assegna punteggio qualitativo.  
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Il sistema propone l'elenco degli O.E. abilitati, compilare il campo contraddistinto dal colore 

arancione con il punteggio corrispondente all’O.E. Il sistema non chiede il salvataggio.  

Le valutazioni così definite sono riportate nel report >Punteggi tecnici, visualizzabile nello step >Doc. 

offerte.  
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1.2. CHIUSURA FASE DI VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA 

Terminata la valutazione della documentazione tecnica e registrati i punteggi in piattaforma, è 

necessario chiudere telematicamente questa fase. 

N.B. PRIMA DI EFFETTUARE LA CHIUSURA TELEMATICA DELLA FASE TECNICA accertarsi di aver 

proceduto alla eventuale ESCLUSIONE e quindi DISABILITAZIONE degli O.E. non ammessi alla fase 

successiva (Cfr paragrafo 2) 

Per chiudere telematicamente la fase tecnica accedere allo step Doc.offerte>Report 

Documentazione d'offerta>Tecnica e selezionare il comando >Chiudi fase valutazione tecnica nel 

menu Operazioni. Con la chiusura diventano definitivi i punteggi assegnati.  
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2.3. DEFINIZIONE TEMPISTICA INVIO OFFERTA ECONOMICA 

Dopo aver chiuso la fase di valutazione della documentazione tecnica è necessario inserire a 

sistema data e ora di caricamento dell'offerta economica. 

La commissione deve provvedere alla creazione della tasca per il caricamento dell’offerta 

economica e del dettaglio e ad effettuare le relative comunicazioni agli O.E., le 3 operazioni da 

effettuare sono le seguenti: 

 

1. Accedere allo step Round>Busta chiusa telematica>Caricamento offerte  

Il campo “Data e ora inizio download schema offerta” è GIÀ IMPOSTATO DA SISTEMA. Mentre è 

necessario inserire data e ora di inizio e fine upload (ATTENZIONE: le date da inserire devono 

corrispondere a quelle comunicate nel testo della mail di cui al punto 3). SALVARE 
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2.3. DEFINIZIONE TEMPISTICA INVIO OFFERTA ECONOMICA 

Dopo aver chiuso la fase di valutazione della documentazione tecnica è necessario inserire a 

sistema data e ora di caricamento dell'offerta economica. 

La commissione deve provvedere alla creazione della tasca per il caricamento dell’offerta 

economica e del dettaglio e ad effettuare le relative comunicazioni agli O.E., le 3 operazioni da 

effettuare sono le seguenti: 

 

1. Accedere allo step Round>Busta chiusa telematica>Caricamento offerte  

Il campo “Data e ora inizio download schema offerta” è GIÀ IMPOSTATO DA SISTEMA. Mentre è 

necessario inserire data e ora di inizio e fine upload (ATTENZIONE: le date da inserire devono 

corrispondere a quelle comunicate nel testo della mail di cui al punto 3). SALVARE 
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1. Accedere allo step Doc.richiesta>Ulteriore e inserire la stessa data e ora di cui al 

precedente punto 1. in Data e ora inizio e fine. ABILITARE.  
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1. La commissione deve inviare la comunicazione all’O.E. dei termini per il caricamento delle 

offerte economiche e della seduta pubblica di apertura delle stesse. Per l’invio della mail 

accedere allo step Fornitori<Invia PEC. Compilare e inviare. Utilizzare il seguente testo: 

“Oggetto: termini caricamento offerta economica e convocazione seduta pubblica 

Spett.le Operatore Economico si rende noto che, dal ______ore _______ al ______ore ____dovrà 

caricare i files dell'offerta economica già predisposti in piattaforma.  

Si precisa che lo schema di offerta (quello in formato .xls) va caricato all'interno dell'apposito spazio 

denominato "offerta economica". 

Il dettaglio di offerta economica va caricato all'interno dello spazio denominato "ulteriore". 

Si comunica che la prossima seduta pubblica per la valutazione delle offerte economiche, si terrà il 

giorno ______ ore _______ presso la sede della Centrale di Committenza Asmel Consortile s.c. a r.l. sita 

all'isola G8 - Piano 6 - Centro Direzionale di Napoli. L’autorità di gara, Distinti saluti” 
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2. APERTURA BUSTE ECONOMICHE 

All’atto dell’insediamento della seduta per l’apertura delle buste economiche INSERIRE DATA E ORA 

DI PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA nello step Round>Impostazioni round>Pubblicazione 

graduatoria provvisoria.  In questa fase inserire solo la PRIMA Data di Pubblicazione indicando la 

data e l’ora effettiva dell’insediamento (passaggio obbligatorio per poter visionare le buste 

economiche). 

1 
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N.B. LA DATA DI PUBBLICAZIONE FORNITORE DEVE ESSERE INSERITA A CHIUSURA della seduta e 

completata la fase di verifica della documentazione economica. 

La sezione contenente le offerte economiche diventerà così accessibile e la commissione potrà 

procedere all’apertura delle stesse. La Commissione trova nello step >Doc. offerte i files excels 

generati dalla piattaforma contenti il ribasso percentuale offerto dall’O.E e, se previsto, il file 

dell’offerta tempo nello step Doc. Richiesta<Ulteriore.  

Le offerte economiche a cui non corrisponde una marcatura temporale diversa da quella indicata 

in sede di partecipazione alla gara, sono indicate con il simbolo       .   

In caso di O.E. da ESCLUDERE accedere allo step >Lotti e, in corrispondenza del lotto interessato, 

cliccare sul comando Abilita fornitori. Nella finestra che si apre bisogna poi selezionare il comando 

Operazioni e quindi Disabilita fornitore. Il sistema chiede di inserire una motivazione che sarà 

trasmessa via PEC all'O.E.  

N.B. VERIFICARE LA CORRISPONDENZA DEL RIBASSO OFFERTO: verificare che il ribasso esplicitato 

nello schema di offerta economica (file .xls) sia rispondente a quello del dettaglio dell’offerta 

economica (file .pdf). In caso di discordanza la commissione deve valutare in funzione di quanto 

stabilito negli atti di gara. 
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3.1. ASSEGNAZIONE PUNTEGGI QUANTITATIVI 

I punteggi quantitativi relativi all’offerta economica sono calcolati automaticamente dal sistema 

sulla base dell'algoritmo definito in fase di indizione gara.  

Qualora sia prevista prima della pubblicazione della graduatoria ai fornitori la commissione deve 

procedere all’assegnazione dei punteggi relativi all’OFFERTA TEMPO.  

Accedere alla sezione >Punteggi, selezionare il lotto per il quale si vogliono registrare le valutazioni e 

poi cliccare sul comando Assegna punteggio>Assegna punteggio quantitativo.  

Il sistema propone l'elenco degli O.E. abilitati, compilare la colonna Punteggio assegnato. Il sistema 

non richiede il salvataggio. 

Sono disponibili nello step Doc. offerte>Report Documentazione d'offerta >Economica le informazioni 

relative ai certificati di firma digitale e marcatura temporale apposti dai concorrenti sul file di offerta 

economica. Sono segnalati eventuali errori che hanno causato l'esclusione dell'offerta dalla 

graduatoria (es. marcatura apposta dopo il termine perentorio, numero di serie della marca 

temporale non corrispondente, ecc.). È possibile scaricare il file originale. 
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3.2. GRADUATORIA PROVVISORIA 

Conclusi i lavori della Commissione di gara la Graduatoria provvisoria dovrà essere ufficializzata 

inserendo la data corrente nel campo Data di Pubblicazione fornitore nello step 

Round>Impostazioni round>Pubblicazione graduatoria provvisoria.   

 

Alla data e ora definite per la pubblicazione della graduatoria, nello step >Doc.offerte risulta 

disponibile il prospetto Graduatoria. Questi risultati vengono aggiornati in ogni round: il prospetto 

mostra quindi sempre la migliore offerta di ciascun partecipante1.  

                                                           
1 Nel caso in cui ci siano migliori offerte paritarie e non si intenda richiedere una miglioria, è possibile sorteggiare 

l'aggiudicatario tramite il comando Lotti paritari > Avvia sorteggio disponibile nel menu >Operazioni del prospetto 

>Graduatoria. 

2 
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4. VERIFICA ANOMALIA DELL'OFFERTA 

Alla data e ora definite per la pubblicazione della graduatoria, nello step >Doc. offerte risulta 

disponibile il prospetto Offerte anormalmente basse che visualizza le eventuali offerte risultanti 

anormalmente basse secondo il D.Lgs. 50/2016 art. 97. 

Tali offerte rimangono in graduatoria come idonee; sarà cura della Commissione segnalare nel 

verbale di gara le eventuali offerte valutate dalla stessa anormalmente basse. 

Nelle procedure in cui è prevista l’ESCLUSIONE AUTOMATICA delle offerte anomale, nello step 

>Principale è possibile escludere dalla graduatoria le suddette offerte utilizzando l'apposito 

comando disponibile nel prospetto Graduatoria>Operazioni. 
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Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016
(pubblicate nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.274 del 23 novembre
2016)

Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di
mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori
economici”
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1.3 Restano fermi gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto (di cui all’art. 3, comma 1, lett. cccc) del Codice) e di
negoziazione (di cui all’art. 3, comma 1, lett. dddd) del Codice), anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in
materia di contenimento della spesa nonché la normativa sulla qualificazione delle stazioni appaltanti e sulla
centralizzazione e aggregazione della committenza. Per il ricorso a tali strumenti si applicano le medesime
condizioni di trasparenza, pubblicità e motivazione descritte nelle presenti linee guida.

1.4 Le stazioni appaltanti possono ricorrere, nell’esercizio della propria discrezionalità, alle procedure ordinarie,
anziché a quelle semplificate, qualora le esigenze del mercato suggeriscano di assicurare il massimo confronto
concorrenziale (art. 36, comma 2, del Codice.

ANAC

Linee Guida n. 4

Procedure in economia
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ANAC

Linee Guida n. 4

Procedure in economia

3.2 Nell’espletamento delle procedure semplificate di cui al richiamato articolo 36, le stazioni appaltanti garantiscono in aderenza:

a) al principio di economicità, l’uso ottimale delle risorse da impiegare nello svolgimento della selezione ovvero nell’esecuzione
del contratto;

b) al principio di efficacia, la congruità dei propri atti rispetto al conseguimento dello scopo e dell’interesse pubblico cui sono
preordinati;

c) al principio di tempestività, l’esigenza di non dilatare la durata del procedimento di selezione del contraente in assenza di
obiettive ragioni;

d) al principio di correttezza, una condotta leale ed improntata a buona fede, sia nella fase di affidamento sia in quella di
esecuzione;

e) al principio di libera concorrenza, l’effettiva contendibilità degli affidamenti da parte dei soggetti potenzialmente interessati;
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3.2 Nell’espletamento delle procedure semplificate di cui al richiamato articolo 36, le stazioni appaltanti garantiscono in aderenza:

(…)

f) al principio di non discriminazione e di parità di trattamento, una valutazione equa ed imparziale dei concorrenti e
l’eliminazione di ostacoli o restrizioni nella predisposizione delle offerte e nella loro valutazione;

g) al principio di trasparenza e pubblicità, la conoscibilità delle procedure di gara, nonché l’uso di strumenti che consentano un
accesso rapido e agevole alle informazioni relative alle procedure;

h) al principio di proporzionalità, l’adeguatezza e idoneità dell’azione rispetto alle finalità e all’importo dell’affidamento;

ANAC

Linee Guida n. 4
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3.2 Nell’espletamento delle procedure semplificate di cui al richiamato articolo 36, le stazioni appaltanti
garantiscono in aderenza:

(…)

i) al principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, il non consolidarsi di rapporti solo con alcune imprese,
favorendo la distribuzione delle opportunità degli operatori economici di essere affidatari di un contratto
pubblico;

j) ai criteri di sostenibilità energetica e ambientale, la previsione nella documentazione progettuale e di gara
dei criteri ambientali minimi adottati con decreto del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare,
tenendo conto di eventuali aggiornamenti;

ANAC

Linee Guida n. 4
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3.2 Nell’espletamento delle procedure semplificate di cui al richiamato articolo 36, le stazioni appaltanti garantiscono in
aderenza:

(…)

k) al principio di prevenzione e risoluzione dei conflitti di interessi, l’adozione di adeguate misure di prevenzione e
risoluzione dei conflitti di interesse sia nella fase di svolgimento della procedura di gara che nella fase di esecuzione del
contratto, assicurando altresì una idonea vigilanza sulle misure adottate, nel rispetto della normativa vigente e in modo coerente
con le previsioni del Piano Nazionale Anticorruzione elaborato dall’ANAC, unitamente ai relativi aggiornamenti, e dei Piani
Triennali per la prevenzione della corruzione e della trasparenza.

ANAC

Linee Guida n. 4

Procedure in economia



OBBLIGO GARE TELEMATICHEOBBLIGO GARE TELEMATICHE 

Battista Bosetti



I VOSTRI QUESITI



Domanda n. 1

Quali sono le possibilità di deroga alle procedure telematiche?



Domanda n. 2

Sussiste l’obbligo telematico anche per gli affidamenti sotto i 
1000 euro e per l’economato?



Per le procedure attinenti i servizi tecnici vige l’obbligo di 
ricorso al MEPAL?

Domanda n. 3



E' possibile aderire alle piattaforme regionali, se messe a 
disposizione?

Domanda n. 4



Per gli affidamenti di lavori di manutenzione inferiori a 40.000 
euro bisogna procedere con gara telematica?

Domanda n. 5



Esiste una soglia economica sotto la quale non si applica 
l'obbligo della gara telematica?

Domanda n. 6



La deroga di cui alla lettera c) dell'art.52 del codice può valere 
per una CUC costituita da Comuni medio-piccoli?

Domanda n. 7



I nuovi obblighi normativi si estendono anche alle società in
house a capitale interamente pubblico dei Comuni?

Domanda n. 8



L'obbligo di cui in oggetto può essere assolto autonomamente
dal singolo Comune per affidamenti diretti inferiori a 40.000
euro?

Domanda n. 9



Le prestazioni artistiche occasionali sono soggette agli obblighi
telematici?

Domanda n. 10



Occorre dotarsi di PC con un programma particolare?

Domanda n. 11



Nel caso di CUC costituita tra tre Comuni, qual è la sorte della
stessa?

Domanda n. 12



L'ASP è una azienda pubblica verificata (non controllata).
L'obbligo esiste anche per questo ente di diritto pubblico?

Domanda n. 12



Esistono deroghe per le società partecipate?

Domanda n. 14
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I Mercoledì Telematici tornano 
la prossima settimana!

Inviaci le tue domande a webinar@asmel.eu e riceverei tutte le risposte
durante la diretta con i nostri esperti!

Grazie a tutti per la partecipazione!!!

mailto:webinar@asmel.eu


Per info contattataci a:

posta@asmel.eu

800 165654

www.asmel.eu


